
龜山國中
GOOGLE MEET開課

簡易使用教學



首先在google登入你的學校
email帳號



點選九宮格

找到日曆並點選

之前是點選meet直接開課，
現在這樣會有一些問題。



點這裏可以從週改成
月（可省略）



在你相要開課的日期
點下滑鼠



Key入你的會議室名稱

再點選這裏新增會議



點選這裏



會議室已開

點這裏



將會議ID複製傳給
*****教務處*****
（如果有學生的群組也
可以同時傳給學生）

再點選這裏



這時可以調整你的開
課期程（如遇停課建
議直接開兩星期以上）

最後記得按下儲存



這時可以在你的日曆
裏看到你的會議期程



點選你的會議看到
你的會議資訊

再點這裏進入
再次編輯



可以再次的編輯



可以再次點九宮格

點選meet



這時會轉跳到meet

如果到了那天你會看
到會議出現在這裏，
點選它即可進入會議。



開課說明

1. 由於google的政策改變，學生進入會議室只能由開會議室者才能允許，

所以沒辦法由資訊組統一開設會議，必需由各位授課教師開設。

2. 授課教師所開設會議室會議ID，請傳給教務處，我們會公告在校網的線

上學習區。所以，如遇停課，教師必需提前開設會議室，並提前傳給教

務處以利進行彙整公告。（目前規劃使用google表單讓老師填寫）

3. 線上課程開課相關規定請洽教學組。

4. 若有設備及軟體相關問題歡迎與資訊組一起研究。



謝謝大家

龜山國中資訊組


