龜山國中【門禁管制】通報單
· 請填報核章後，於前一天下班前完成申請手續，交由守衛室留存，以利協助，謝謝！        
· 若需帶領學生假日返校，請務必要求學生穿著學校服裝。       

【通報內容】

	一‧活動名稱：

    

	二‧活動開始時間：　　　年　　　月　　　日〈星期　　〉   午　　  時　　　分

	三‧活動結束時間：　　　年　　　月　　　日〈星期　　〉   午　　  時　　　分

	四‧預定來訪人數：

估計入校車輛數：

〈若為學生假日返校請詳填班級、姓名〉

	五‧來賓到訪時接引至何處：　　　　樓　　　　處室　　　　教室

	六‧有否長官〈來賓〉需特別帶往何處？
　　　長官〈來賓〉職稱　　　　　姓　　名　　　　　帶往何處　　　　　通知誰　


	七‧配合此項活動需開啟之教室：
※ 臨時來訪〈或變更〉請先電話通知警衛室，以免招呼不周，謝謝！


  承辦人：            單位主管：           事務組長：             總務主任：
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